Temat: Wstawianie tabel do tekstu.

Do dokumentu tekstowego mozna wstawi¢ lub narysowac tabele o rézinej liczbie kolumn
i wierszy. Po wstawieniu tabeli mozna zmieni¢ szerokos¢ kolumn i wysokosé wierszy, dodawac nowe

wiersze i kolumny, usuwac wiersze, kolumny lub komérki, dzieli¢ lub scala¢ komérki oraz formatowacé

tabele lub jej wybrane elementy.

Tabele tworzy sie, korzystajac z opcji menu Tabela. Aby zmieni¢ rozmiary komodrek, mozna
przesung¢ odpowiednie suwaki na linijce poziomej (pionowej) lub przeciggna¢ odpowiednie krawedzie
siatki tabeli. Mozna tez ustali¢ je bardziej precyzyjnie w oknie Witasciwosci tabeli (lub Tabela),

wybierajgc odpowiednie polecenie z menu kontekstowego tabeli.
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Komorki tabeli mozna formatowaé, np. ustali¢ parametry czcionki, wyréwnanie tekstu w komérce
i kierunek tekstu. Mozna réwniez zmieni¢ obramowanie komorek i cieniowac je (zmienia¢ kolor tta).
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Formatowanie komérek mozemy usprawnic , stosujgc gotowe style, w ktérych ustalonom.in. kolory
nagtéwkow tabeli, cieniowania i obramowania komoérek. Do komérek tabeli mozna wstawi¢, poza

tekstem i liczbami, rysunki (w tym cliparty), hipertagcza, wzory matematyczne.



Cwiczenie

1. W edytorze tekstu utwdrz nowy dokument i wstaw do niego tabele taka, jak na rysunku
ponizej.

2. Wstaw do komdrek w trzeciej kolumnie odpowiednie obiekty clipart lub zdjecia.

3. Dodaj do tabeli dwa wiersze i umies¢ w nich informacje o dwdch innych urzgdzeniach
peryferyjnych.

4. Do formatowania tabeli zastosuj wybrany styl. Ustal takg samg wysokos$¢ wierszy tabeli,
w ktdrych sg informacje o urzadzeniach. Nazwy urzadzen umies¢ pionowo i zapisz matymi
literami.

5. Zapisz plik pod nazwg Urzgdzenia i odeslij do swojego nauczyciela.

Przyktady urzadzen peryferyjnych

Lp. Nazwa Wyglad urzgdzenia Przeznaczenie

g Przekazywanie obrazu bezposrednio
1 2 z karty graficznej komputera na

g_ specjalny ekran lub sciane

£ Drukowanie tekstu i obrazu.
2 % Rozrézniamy drukarki: igtowe,

S atramentowe i laserowe.

5 Zamiana obrazu drukowanego (tekst,
3 s rysunek, zdjecie) na jego

- elektroniczne odwzorowanie.




