
Temat: Wstawianie tabel do tekstu. 

 

Do dokumentu tekstowego można wstawić lub narysować tabelę o różnej liczbie kolumn 

 i wierszy. Po wstawieniu tabeli można zmienić szerokość kolumn i wysokość wierszy, dodawać nowe 

wiersze i kolumny, usuwać wiersze, kolumny lub komórki, dzielić lub scalać komórki oraz formatować 

tabelę lub jej wybrane elementy. 

Tabelę tworzy się, korzystając z opcji menu Tabela. Aby zmienić rozmiary komórek, można 

przesunąć odpowiednie suwaki na linijce poziomej (pionowej) lub przeciągnąć odpowiednie krawędzie 

siatki tabeli. Można też ustalić je bardziej precyzyjnie w oknie Właściwości tabeli (lub Tabela), 

wybierając odpowiednie polecenie z menu kontekstowego tabeli.  

 

 

 

Komórki tabeli można formatować, np. ustalić parametry czcionki, wyrównanie tekstu w komórce  

i kierunek tekstu. Można również zmienić obramowanie komórek i cieniować je (zmieniać kolor tła). 
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Formatowanie komórek możemy usprawnić , stosując gotowe style, w których ustalonom.in. kolory 

nagłówków tabeli, cieniowania i obramowania komórek. Do komórek tabeli można wstawić, poza 

tekstem i liczbami, rysunki (w tym cliparty), hiperłącza, wzory matematyczne. 

 



Ćwiczenie 

1. W edytorze tekstu utwórz nowy dokument i wstaw do niego tabelę taką, jak na rysunku 

poniżej. 

2. Wstaw do komórek w trzeciej kolumnie odpowiednie obiekty clipart lub zdjęcia. 

3. Dodaj do tabeli dwa wiersze i umieść w nich informację o dwóch innych urządzeniach 

peryferyjnych. 

4. Do formatowania tabeli zastosuj wybrany styl. Ustal taką samą wysokość wierszy tabeli, 

w których są informacje o urządzeniach. Nazwy urządzeń umieść pionowo i zapisz małymi 

literami. 

5. Zapisz plik pod nazwą Urządzenia i odeślij do swojego nauczyciela. 

 

Przykłady urządzeń peryferyjnych 
 

Lp. Nazwa Wygląd urządzenia Przeznaczenie 

 
 

1. 
 
 

p
ro

je
kt

o
r  

Przekazywanie obrazu bezpośrednio  
z karty graficznej komputera na 

specjalny ekran lub ścianę 

 
 

2. 
 
 

d
ru

ka
rk

a 

 
Drukowanie tekstu i obrazu. 

Rozróżniamy drukarki: igłowe, 
atramentowe i laserowe. 

 
 

3. 
 
 

sk
an

e
r 

 
Zamiana obrazu drukowanego (tekst, 

rysunek, zdjęcie) na jego 
elektroniczne odwzorowanie. 

 


